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MESLEKI ALAN STAJI 1 ESASLARI

Bu staj esaslar YO-006-YTU Lisans Odretimi Staj Uygulama Yénergesi ve Makine Fakiiltesi
Staj Yénetmeligi esas alinarak Endustri Mahendisligi Bolumu Mesleki Alan Staji 1 igin
hazirlanmistir.

Tanim, Konu ve Sure

Mesleki Alan Staji 1'in (mimkiinse blyiik) hizmet veya Uretim kuruluslarinin Bilgi islem
departmanlarinda veya temel hizmeti Bilgi Teknolojileri (BT) olan sirketlerde yapilmasi
gerekmektedir. Staj yapilan kurulusta Endustri Mihendisi calisiyor olmasi gerekmektedir;
ancak Bilgi islem departmaninda gérevli olmasi sart degildir. Bilgi islem departmaninda farkli
disiplinlerde 6grenim goérmis calisanlarin olmasi gereklidir. Staj yerini bulma sorumlulugu
odrenciye aittir.

Mesleki Alan Staji 1 kapsamina asagidaki konular girer:
Ag kurulumu ve yonetimi

Sistem kurulumu

Veri tabani hazirlanmasi

Donanim iglemleri

Web tasarimi

insan-bilgisayar etkilegimi

Program yazilimi

Ag ve bilgi guvenligi vb.

Mesleki Alan 1 stajinin sdresi 20 is gunudur. Staj tarihlerinin belirlenmesi ve stajin
gerceklestiriimesinde YTU Lisans Ogretimi Staj Uygulama Yénergesinde ve Makine
Fakiltesi Staj Yonetmeliginde belirtilen kurallar esas alinir.

Staj Calismalari

YTU Lisans Ogretimi Staj Uygulama Yénergesinin 4.7 nolu maddesine uygun olarak staj
yerinin yetkilisi tarafindan imzalanip kaselenerek kapall zarf igerisine konulan “Staj Sicil
Formu” ve “Staj Defteri”, stajin tamamlanmasindan itibaren 1 (bir) ay icerisinde Makine
Fakultesi Staj Burosuna teslim edilmelidir. Bu yonergenin 4.7 nolu maddesi uyarinca stajin
tamamlanmasindan itibaren 1 ay icerisinde teslim edilmeyen “staj defteri” degerlendirmeye
alinmaz ve Makine Fakultesi Staj Yonetmeliginde belirtildigi Uzere staj reddedilir.
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Stajin Degerlendiriimesi

Staj calismalari; YTU Lisans Ogretimi Staj Uygulama Ydnergesine gore, Bélim Staj
Komisyonlarinca, Staj Sicil Formu ve Staj Defteri incelenerek degerlendirilir. Degerlendirme
sonucu kabul, dlizeltme veya red seklindedir.

Stajin Reddedilmesi

Staj defteri asagidaki kosullar altinda reddedilir:

1. Ogrencinin staj sicil formu ve staj defterini, stajin bitis tarihinden itibaren 1 (bir) ay
icerisinde teslim etmemesi.

2. Ogrencinin Endustri Mihendisligi Mesleki Alan Staji 1 esaslarina uygun olmayan
sekilde staj defterini hazirlamasi.

3. Ogrencinin staj defteri igeriginin Endustri Mihendisligi Mesleki Alan Staji 1 esaslarina
uygunlugunun %50’den az olmasi.

4. Ogrencinin staj defterinde sundugu uygulamalarin 6zgiin olmamasi.

5. Duzeltme verilmis staj defterinin Mesleki Alan Staji 1 komisyonundan teslim
alindiktan sonra 1 (bir) ay icerisinde komisyona teslim edilmemesi.

Mesleki Alan Staji 1 staji reddedilen 6gdrencilere, stajinin reddedildigi Endustri Muhendisligi
Bolim Baskanhgi tarafindan gerekgesiyle birlikte yazili olarak bildirilir. Reddedilen staj
tekrarlanir ve yeni staj bu esaslarda belirtilen kurallara tabidir.

YTU Lisans Ogretimi Staj Uygulama Ydnergesi Madde 5.8'e gore; staji reddedilen 6grenci
kendisine yazi ile bildirimi takip eden 1 (bir) hafta igcinde Endustri Mihendisligi Bolim
Baskanlgina itiraz edebilir. Staj sicil formu ve staj defteri Mesleki Alan Staji 1 komisyonu
tarafindan tekrar degerlendirilir ve sonug bolum bagkanligina bildirilir.

Stajin Duzeltiimesi

Staj defterinin asagidaki kosullarda dizeltilmesi istenir:
1. Ogrencinin staj defteri igeriginin Endustri Miihendisligi Mesleki Alan Staji 1 esaslarina
uygunlugunun %70’den az olmasi.
2. Ogrencinin staj defterinde sundugu uygulamalarin sayi veya igerik olarak yetersiz
olmasi.
3. Sta; sicil formu ve staj defterinde kurum yetkilisi kase ve imzasinin bulunmamasi.
4. Staj defterinin duzenli olmamasi.

Staj defterinde dizeltme istenen 6grenciye Mesleki Alan Staji 1 komisyonu tarafindan
e-posta yolu ile yazili bildirim yapilr. ilgili yénerge ve yoénetmeliklere gére, staj defterinde
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dlizeltme istenen Ggrenci en geg 1 (ay) igerisinde istenen dlizeltmeyi gergeklestirmeli’ ve

Mesleki Alan Staji 1 komisyonuna duzeltiimis defteri teslim etmelidir. Belirtilen sureler
icerisinde defterini komisyona teslim etmeyen 6grencinin staji reddedilir.

Stajin Kabuli

Staj defteri asagdidaki kosullarda kabul edilir:
1. Ogrencinin staj defteri igeriginin Endustri Miihendisligi Mesleki Alan Staji 1 esaslarina
uygun olmasi.

Kabul edilmeye uygun olan stajlar Mesleki Alan Staji 1 komisyonu toplantisinda
degerlendirilir ve oy coklugu ile kabul edilir ve komisyon toplantisini takiben 1 (bir) hafta
icerisinde Endustri MUhendisligi Bolum Bagkanhgina teslim edilir. Kabul edilen staj 6grenciye
ayrica bildirilmez, 6grencinin transkriptine iglenir.

Staj Esaslari

Mesleki Alan Staji 1 stajini yapacak 6grenciler staj defterini asagidaki esaslara uygun olarak
hazirlamalidir:

1. Staj raporu 40 sayfayl gegcmemelidir.

2. Staj defterinin her sayfasindaki Ust bilgide yer alan kisim, yapilan i, yaprak no ve
tarih alanlar eksiksiz doldurulmalidir.

3. Staj defterinin her sayfasindaki alt bilgide yer alan kontrol sonucu alani staj yapilan
kurumun yetkilisi tarafindan kaselenmeli ve imzalanmalidir.

4. Staj defterine staj sicil formu ve staj teslim formu haricinde ek olarak belge
eklenmemelidir.

5. Staj defteri giris sayfasi eksiksiz olarak doldurulmali ve kurum yetkilisi tarafindan
degerlendirme alani doldurulduktan sonra kaselenip imzalanmaldir.

6. Staj defterinin haftalik ¢alisma cizelgeleri staj tarihlerine uygun bir sekilde eksiksiz
olarak doldurulmaldir.

7. Doldurulan her haftalik planin alt bilgisi olan kisim, toplam saat, ¢alistigi igyeri ve
kisim, kontrol edenin (nvani, kontrol edenin soyadi ve adi eksiksiz olarak
doldurulmalidir.

8. Her haftalik plan kurum yetkilisi tarafindan imzalanmalidir?.

Staj ve Rapor Kurallari

Staj defteri doldurulurken Staj Defteri Kontrol Listesi verilen sirada staj defterine islenmelidir.
Staj Defteri Kontrol Listesindeki her madde igin, belirtilen alana staj defterinin hangi

' YTU Lisans Ogretimi Staj Uygulama Ydnergesi Madde 5.5 ve Makine Fakiiltesi Staj Ydnetmeligi
Madde 4.
2 Her sayfada iki haftalik plan bulunmaktadir.
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sayfasinda yer verildigi 6grenci tarafindan islenmelidir. Bu belge staj defteri ile birlikte teslim

edilen belgeler arasina eklenmelidir.

Staj defteri doldurulurken hicbir noktada kitabi bilgi, teorik bilgi, kullanim kilavuzu, kullanilan
program veya yazilim hakkinda genel bilgi (yazilim sirketinin kurulug tarihi, yeri, yazilimin
tanimi vb.) bulunmamalidir. Raporlanan batun bilgiler dogrudan staj yeri ile ilgili olmahdir.

Mesleki Alan Staji 1’in yapilmasinda ve staj defterinin doldurulmasinda dikkat edilmesi
gereken hususlar asagida verilmistir.

1. Staj yapilacak isletmeyi tanitici kisa bilgi verilmelidir.

a. Staj veri tanitim formu online olarak doldurulur. Form doldurulduktan sonra
ogrenciye adina dizenlenmis staj yeri tanitim belgesi e-posta olarak
gobnderilir. Bu belge kurum yetkilisi tarafindan kaselenip imzalanir ve 6grenci
belgeyi staj defterinin ilk sayfasina ekler’.

b. Endustri MGhendisleri tarafindan yapilan isler genel olarak ézetlenmelidir.

2. Ogrencinin, staj yeri tanitim formunda belirtilen stajyerinde aktif katiimda bulundugu
alanlarda belirtilen alanlardan en az bir tanesinde aktif rol almis olmasi
gerekmektedir. Staj yeri tanitim formunda segilen alanlardan 1 (bir) tanesi ayrintih
olarak raporlanmalidir. Birden fazla segim yapilmigsa, diger alanlarda nasil goérev
alindigi en fazla 2 paragrafla 6zetlenmelidir.

3. Isletmenin genel Bilgi Teknolojileri kullanimi hakkinda bilgi veriimelidir.

a. Isletmede kullanilan bilgisayar, tablet vb bilgi teknolojilerinin kullanim alanlari
hakkinda bilgi verilmelidir.

b. isletmede kullanilan igletim sistemlerinin nerede kullanildigi ve neden tercih
edildigi hakkinda bilgi verilmelidir.

c. lisletmede kullanilan iletisim sistemi tanitilmali; toplanti planlari, ajanda
yénetimi, belge yonetimi vb. nasil yapildiginin acgiklanmalidir.

4. isletmenin Bilgi islem departmani incelenmelidir.

a. Bilgi islem departmani organizasyonu hakkinda bilgi verilmeli, organizasyon
semasi gizilmelidir.

b. Bilgi islem personelinin 6grenim ve uzmanlik alanlari incelenmelidir.

5. Bilgi islem faaliyetlerinin yénetim siirecine destegi incelenmelidir.

a. Yoénetim kararlari ve planlamanin bilgi islem departmani karar ve
planlamasini  nasil  etkiledigi aciklanmalidir  (isletme  faaliyetlerinin
surdurdlebilmesi igin alinan BT kararlari vb.).

b. Bilgi islem departmani karar ve planlamasinin yénetim kararlari ve planlamay!
nasil destekledigi aciklanmahdir.

c. Bilgi glvenligi surecleri incelenmelidir.

d. Stratejik, taktiksel ve operasyonel kararlari destekleyen bilgi islem faaliyetleri
belirtilmelidir.

6. Isletmede kullanilan yazilimlar tanitiimalidir.

3 Staj yeri tanitim formu ile ilgili ayrintili bilgi igin sikga sorulan sorular dosyasini inceleyiniz.
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a. Staj yeri tanitim formunda belirtilen ERP sistemi tanitiimalidir.

i.  Hangi departmanlar hangi moduilleri kullaniyor?

i. ERP sistemi igletme slireclerini nasil etkiliyor?

iii. ERP etkin olarak kullaniliyor mu?

b. Bir sistem yonetimi yazilimi kullanarak bir sure¢ tanitilmali ve haritalama
calismalar gergeklestiriimelidir (SysML,BPMN, ...).

c. Yazilim gelistirme sureci incelenmelidir.

i.  Yazihm geligtirme surecinin (waterfall, agile, code&fix vb) neden tercih
edildigi incelenmelidir.

ii.  Yazilim gelistirme surecinin uygulanmasina bir érnek verilmelidir.

7. lisletmede kullanilan programlarin firma faaliyetleriyle iliskileri incelenmelidir.

a. Staj yeri tanitim formunda secilen her “Kullanilan Yazilim ve Programlarin
Firma Faaliyetleri ile lliskisi” alani hakkinda asagidaki sorular
cevaplanmalidir:

i. ligili faaliyette kullanilan program nedir?

i.  Kullanilan programin igletme sireclerine etkisi nedir?

iii.  Kullanilan programin yeterli midir?

iv.  Kullanilan programin etkin bir sekilde kullaniliyor mu?

b. llgili faaliyet ve program iliskisinde gelistirilebilecek noktalar tespit edilmeli ve
nasil iyilestirmeler yapilabilecegine oneriler getirilmelidir.

8. Uygulamalar

a. 7. maddede incelenen konular kapsaminda toplam 5 uygulama
hazirlanmalidir.

b. 2 uygulama ERP yazilimi kullanilarak hazirlanmalidir.

c. 3 uygulama staj yeri tanitim formunda belirtilen kullanilan diger program ve
yazilimlar kullanilarak hazirlanmahdir.

d. Butin uygulamalar en az 3 adimdan olusmall ve ekran goérUntileriyle
desteklenmelidir.

e. Diger program ve yazilimlar kullanilarak yapilan uygulamalar analiz
iceriyorsa, bu analizler sonucunda c¢ikan bilgiler sentezlenmeli ve
yorumlanmalidir.

f. Uygulamalar ileri seviye olmalidir. (Login, PowerPoint sunumu, Excel’e veri
girisi, Excel’de grafik olusturma vb uygulamalar kabul edilmez.)

g. Staj yapilan yerin bilgi, veri veya ekran gorintisi paylasmak istememesi
durumunda;

i.  Ekran goruntulerinde gizli bilgiler kapatilabilir.

i. Uygulamalar gizli bilgi kullaniimadan yapilabili. Onemli olan
O6grencinin  programlari  kullanabilecek duzeye geldiginin ispat
edilmesidir.

iii. Aclk kaynak veri veya benzer islemlerin gerceklestirilebilecegi acik
kaynak kodlu programlar kullanilarak uygulamalar yapilabilir. Bu
durumda staj yeri tanitim formunda bu programlar diger segenedi
altinda belirtilmelidir.
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9. Sonuglar ve degerlendirme
a. lIsletme degerlendirilmelidir
i. Ogrenci staj slresi boyunca isletmedeki genel bilgi teknolojileri
kullanimini ve etkinligini degerlendirmelidir.
ii. Gelistirilebilecek, iyilestirilebilecek hususlar belirtiimeli ve Oneriler
getirilmelidir.
b. Ogrenci kendini degerlendirmelidir.
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